林化所关于开展 2022 年增列研究生指导教师工作的通知
按研究生部学位办要求，现开展我所2022年增列研究生指导教师相关工作，
详细要求，请查看《关于开展2022年增列研究生指导教师工作的通知》（附件1）、《中国林业科学研究院研究生指导教师资格遴选办法》（科教字[2018]74号）（附件1-5）。相关工作安排如下：
一、报名和系统填报：
1、报名：请准备参加2022年博导、硕导增列的导师和科研人员,3月11日前与研究生教育处束霞联系，并发送:姓名、常用邮箱和身份证号码至nlshuxia@163.com；
备注：申请人员连续提交导师增列材料至研究生部2次还未获得导师资格的，暂停申报资格1次（见附件1-5）；
2、研究生教育处在“研究生教育管理平台”系统添加申请人信息；
3、申请人完成基本信息录入：
具体流程请查看《研究生教育管理平台导师增列系统操作指南》（简称《系统操作指南》）（附件1-2）；
4、研究生教育处对申请人资格初审；
5、申请人填写《申请表》（简况表），预览及生成、提交：  
《申请表》及后续相关表格的填写，请认真阅读《系统操作指南》中的“三、填报注意事项”，严格按要求填报。
2、 提交电子材料：
1、请于3月16日提交电子申请材料，用于林化所初审：
（1）每位申请人从系统导出的《申请学术型研究生指导教师简况表》（命名：姓名+简况表）
（2）《申请学术型研究生指导教师人员情况汇总表》（命名：姓名+汇总表）（附件1-4）；
（3）《基本情况统计表》（附件 1-3）（命名：姓名+基本情况统计表）；
（4）证明材料 1 份（命名：姓名+证明材料）：
①学历/职称：
学历证明仅提供最高学历和学位证书扫描件，
职称证明提供专业技术任职资格证书（或发文）扫描件。
②成果：
学术论文提供期刊封面（在线发表不提供）、论文首页，SCI需提供发表当年“中科院大类分区”情况（可用自查截图）和SCI检索证明，影响因子应为论文发表当年的影响因子，如发表年暂无则以前一年影响因子为准；
专利证明提供发明专利证书；
奖励证明提供获奖证书或发文；
新品种/良种提供植物新品种权证书/林木良种证；
著作提供封面、版权页及体现本人角色页。
③项目/课题：
须提供项目任务书，或由各所（中心）科研处出具证明（应体现申请人角色、经费、时间等必要内容），并加盖科研处公章。
④教学情况：
院内开设课程不需要提供证明，由研究生部统一核实；
其他授课或专题讲座需提供宣传海报、新闻网页截图等。
⑤指导学生：
协助/独立指导研究生证明材料，如毕业生学位论文封面等。
上述证明材料须合并为1个PDF文档上传至证明材料中，证明材料命名方式：所（中心）简称-申请人姓名-申请博/硕导证明材料，例“林化所-姓名-申请博/硕导证明材料”。
备注：所有表格中的填报内容要一致；
3、 林化所初审后提交最终材料：
（1） 纸质版材料：
①每位申请人从系统导出的《申请学术型 研究生指导教师简况表》；
②证明材料 1 份；
（2） 电子版材料：
①《申请学术型研究 生指导教师人员情况汇总表》；
②《申请学术型研究生指导教师人员情况 汇总表》；
③《基本情况统计表》。
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